佛山市机关事务管理局                                                                                                            FSGOA-QR-ZC-016

佛山市党政机关单位办公及业务用房申报表

填报单位(盖章)：

	办公及业务用房情况
	机构性质
	□公务员法管理   □参照公务员法管理   □全额拨款事业单位   □人民团体   □其他
	机构级别
	□厅级   □处级   □科级

	
	用房来源
	□政府安排     □自建     □购买    □租用、借用

	
	编制人数
	市级正职人数
	市级副职人数
	正局(处)级人数
	副局(处)级人数
	局(处)级以下人数
	编制总人数
（含政府雇员）
	实际总人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	现有办公及业务用房情况
	地址（业务用房地址用括号注明）
	建筑面积（㎡）
	房屋权属人
	有/无产权证
	有/无独立车库
	有/无独立食堂

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	合计
	
	

	
	
	分类
情况
	A 

办公室使用面积（㎡）
	B

服务用房使用面积（㎡）
	（A+B）*9%

设备用房使用面积
（㎡）
	C  附属用房建筑面积（㎡）
	S 合计建筑面积（㎡）
	S+  申请增加建筑面积（㎡）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	办公用房面积
	应有面积
	
	
	
	
	
	

	
	
	现有面积
	
	
	
	
	
	

	
	业务用房建筑面积
	应有面积
	
	
	

	
	
	现有面积
	
	
	

	填表说明：1.本表适用于使用单位申请办公及业务用房时填写，请根据单位实际情况填写。办公面积标准及计算公式S（㎡）=[A+B+（A+B）*9%]/K+C（建
筑楼层七层（含）以下K值为0.65，八层以上K值为0.6）出自（发改投资〔2014〕2674号）文。

	2.申请办公用房需提供编办文件及依据。
3.申请业务用房需提供有国家标准和上级单位明确的行业标准，或省相关职能部门结合工作任务明确的相关标准。

	4.机关单位与下属单位分别填写。  市机关事务管理局电话83030013, 83032157


