审计相关核算单位账务的程序
　  1、不需借出核算单位会计档案的审计，由被审计单位的分管会计受理，分管会计凭审计、财政等部门送达的《审计通知书》等利用会计档案文件填写《集中核算单位会计档案利用登记表》，交市机关事务管理局财务管理部相关人员审批后，提供相关会计资料和必要的工作条件给审计组。
2、需要借出核算单位会计档案的审计，由被审计单位出具公函，并附上审计等相关文件，通过公文平台（OA）经市机关事务管理局分管领导批准后，由被审计单位的分管会计打印领导批示及被审计单位出具的公函，按规办理档案借出手续。
　  3、在审计期间，对于审计部门提出的问题，市机关事务管理局分管会计对账务的处理方法作出解释，业务及原始凭证方面的问题由报账员作解释回答。
    4、审计结束后，分管会计负责收回利用的会计档案，并在《集中核算单位会计档案利用登记表》做好登记，以作备查。
